MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS ARACRUZ
Avenida Moroba, 248 — Bairro Moroba — 29192-733 — Aracruz — ES
27 3270-7800

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO DO CURSO DE EXTENSAO DE EXCEL AVANGCADO

O Diretor do Instituto Federal de Educacéo do Espirito Santo (IFES) campus Aracruz, por meio
da Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Extensdo, conduzida pela Coordenadoria Geral de
Extensdo, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, torna publico o processo
seletivo para o curso de Excel Avancado.

1. SOBRE O CURSO

O curso sera oferecido como curso de extensdo, e tem como objetivo capacitar os participantes
para produzir planilhas eletrdnicas e gréficos através do uso de recursos avancados do Excel.

1.1 MATRIZ CURRICULAR

O curso tera uma carga horaria de 40 horas e sera ministrado presencialmente no Ifes Campus
Aracruz, conforme ementa descrita no quadro | a seguir:

Quadro 1 — Matriz Curricular

Disciplinas arga
Excel Basico 12h
Excel Avancgado 28h

1.2 Periodo de realizagcéo do curso: 17 de outubro de 2023 a 19 de dezembro de 2023.
1.3 Horario das aulas:

e Terca-feira: de 17h as 21:20h.
1.4 As aulas ocorrerdo na modalidade presencial.

2. PUBLICO ALVO

Pessoas com idade igual ou superior a 18 anos com Ensino Médio completo.

3. REQUISITOS PARAINSCRICAO

Para participar do curso ofertado neste edital, o (a) candidato (a) devera atender aos seguintes
requisitos:
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a) Teridade igual ou superior a 18 anos;
b) Ser residente do municipio de Aracruz e regido (lbiragu, Jodo Neiva, Fundao);

c) Possuir conhecimentos béasicos em Excel.

DISTRIBUICAO DE VAGAS

Ao todo serdo disponibilizadas 30 vagas distribuidas conforme quadro abaixo:

Quadro 2 — Distribuicdo de vagas

Vagas Quantidade
Alunos de cursos técnicos do Campus Aracruz 02
Alunos de cursos superiores do Campus Aracruz 04
Servidores do Campus Aracruz 04
Publico externo que atenda aos requisitos do Edital 20
Total de vagas 30

As vagas nao preenchidas pelo publico interno do Ifes Campus Aracruz serdo remanejadas
para o publico externo que atenda aos requisitos do Edital.

Poderdo ser convocados os suplentes, seguindo rigorosamente a ordem crescente de
classificagcdo, caso sejam disponibilizadas mais vagas.

INSCRICAO

Para realizar a inscricdo e participar do processo seletivo, o candidato devera estar de
acordo com o edital e atender as exigéncias e requisitos preconizados no item 3.

Nao sera cobrada nenhuma taxa para realizacao da inscrigdo.

O candidato fara sua inscricdo pelo link disponibilizado na pagina do Ifes Aracruz
correspondente ao presente curso. Somente serdo admitidas inscricdes via Internet,
solicitadas no periodo previsto no Cronograma (Anexo ), até as 23h59 do horério de
Brasilia. Apés esse periodo, o sistema, automaticamente, ndo aceitara novas inscri¢oes.

E responsabilidade do (a) candidato (a) o preenchimento dos dados corretamente.
As inscricbes com dados incompletos e ou que ndo atendam os requisitos serdo anuladas.

Devera ser gerado um unico arquivo (pdf.), com tamanho maximo de 7 Megabytes, que
sera anexado no campo indicado no formulario de inscricdo. Neste arquivo (pdf.) deverao
conter os seguintes documentos digitalizados sem rasuras ou adulteracdes, com imagem
nitida e sem cortes (a digitalizacéo deve ser a partir do documento original):

a) Documento de ldentificacdo (frente e verso). Serdo considerados, para efeito de
inscricdo, os seguintes documentos de identificagdo: Carteira de Identidade;
Carteira de Trabalho; Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo novo); carteiras
expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas For¢cas Armadas ou pela
Policia Militar; bem como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por
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lei federal, sdo consideradas documentos de identidade e que contenham foto e
impressdao digital; Carteira de Identidade para estrangeiros permanentes, conforme

0 caso;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou comprovante de situacdo cadastral, obtido
no site da receita federal atraves do link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPu
blica.asp;

c) Titulo de eleitor (frente e verso) e comprovante da Ultima votagéo (1° e 2° turno, se
houver) ou Titulo de eleitor (frente e verso) e certiddo de quitacdo com as
obrigacdes eleitorais (pode ser emitida no site http:
</lwww.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral>);

d) Certiddo de Nascimento ou Casamento ou Certiddo de Averbacao;

e) Certificado de Alistamento Militar, no caso de candidatos do sexo masculino,
maiores de 17 (dezessete) anos e que estdo nos Ultimos seis meses do ano em
gue completam 18 (dezoito) anos de idade OU Certificado de Reservista, Dispensa
ou Isencado, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de 18 (dezoito)
anos, OU, no caso de candidato militar, documento que comprove ser militar da
ativa;

f) Comprovante de residéncia;

g) Requerimento de Matricula (Anexo Il) devidamente preenchido (Para todos os(as)
candidatos(as));

Apbs realizar o preenchimento e anexar os documentos, o(a) candidato(a) devera clicar no
bot&o, localizado no final do formulario, para efetivar sua inscrigdo. (Instrugdo de como
anexar o arquivo: ao final do formulario, no canto esquerdo da tela clicar em “enviar
arquivos”, na tela seguinte clicar em “selecionar um arquivo”, e apds selecionar o arquivo a
ser anexado, clicar em “salvar alteracbes”).

Apbs clicar em “Enviar”, aparecera a seguinte mensagem: “Formulario enviado”, no entanto
€ de responsabilidade do(a) candidato(a) o contetdo da documentacao exigida no certame
conforme item 5.6 do edital.

O Ifes Aracruz ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo
preenchimento incorreto dos dados da inscricdo, nem pela inscricdo nao efetivada por
motivos de ordem técnica, de falhas de comunicagéo ou de congestionamento de linhas de
comunicacgéo, que impossibilitem a transferéncia dos dados.

As informacgBes prestadas sdo de inteira responsabilidade do(a) candidato(a), estando
sujeito as punicdes previstas em lei.

N&o serd aceita apresentacdo dos documentos para fins de inscrigdo via e-mail.

CLASSIFICACAO
A classificacéo se dara por ordem de inscricao.

Sera classificado(a) o(a) candidato(a) que atender aos requisitos exigidos neste Edital,
sendo o direito a vaga estabelecido pela ordem crescente de inscricdo, até completar o
nimero de vagas disponibilizadas conforme Quadro 2 — Distribuicdo de vagas,
permanecendo os demais classificados como suplentes.

O(a) candidato(a) que tiver a sua inscricdo indeferida, podera interpor recurso dentro do
prazo estipulado pelo edital, exclusivamente pelo e-mail extensao.ar@ifes.edu.br

MATRICULA NO CURSO

Toda a documentacdo apresentada na inscricdo € necessaria e sera utilizada para realizar
a matricula do aluno no curso.

SO sera aceita a matricula se a documentacéao estiver completa.

Sera cancelada a matricula do(a) candidato(a) que utilizar documentacdo falsa e/ou
adulterada para inscricdo/matricula, tendo ainda que responder legalmente.


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
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DA HOMOLOGAGCAO DA MATRICULA

As matriculas homologadas serdo disponibilizadas no campus e publicada pelo Ifes no
endereco eletrbnico: <aracruz.ifes.edu.br/editais>

Somente serdo homologadas as matriculas cuja documentacdo atenda ao exigido no item
5.6 do Edital.

Sera cancelada a matricula do(a) candidato(a) que apresentar para a matricula documento
falso ou falsificado.

CERTIFICADO

Somente tera direito ao certificado, o aluno que alcancar o minimo de 70% de
aproveitamento das notas disponibilizadas no curso e ter pelo menos 75% presenca da
carga horaria do curso.

O certificado do curso sera enviado por e-mail no prazo de até 60 dias apds a conclusdo do
curso.

O cancelamento da matricula ocorrerd se o aluno ndo obtiver o aproveitamento acima
descrito. Caso o aluno seja reprovado na disciplina, ndo havera oferta de disciplina em
forma de dependéncia. O aluno desligado (matricula cancelada) da instituicio somente tera
direito de retorno ao curso por meio de novo processo seletivo.

DISPOSICOES FINAIS

Este edital € regido conforme cronograma descrito no anexo |, devendo o candidato
atender aos prazos, sob pena de desclassificacédo.

Informacgdes a respeito do edital e inscricdes serdo fornecidas exclusivamente por e-mail,
no endereco: <extensao.ar@ifes.edu.br>

Para mais informagdes podera entrar em contato pelo e-mail: extenséo.ar@ifes.edu.br

Aracruz, 05 de outubro de 2023

Leandro Bitti Santa Anna
Diretor Geral do Ifes Campus Aracruz
Portaria n°® 1.972, 22 de novembro de 2021


mailto:selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br

ANEXO | - CRONOGRAMA

EDITAL CEXT n° 02/2023 -PROCESSO SELETIVO DE EXTENSAO

CURSO EXCEL AVANCADO

Cronograma
N° Etapa Data
1. Publicacéo do Edital 04/10/2023
2. Inscrigbes com envio de documentos 04 a 06/10/2023
3. Resultado das inscricdes 09/10/2023
4.  Apresentacdo de Recursos 09 a 10/10/2023
5 ril;?:}zﬁfjso do Resultado final e Homologacao das 11/10/2023
6. Inicio do Curso Excel Avangado 17/10/2023




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS ARACRUZ
Avenida Moroba, S/N° — Bairro Moroba — 29192-733 — Aracruz — ES
27 3270-7800

REQUERIMENTO DE MATRICULA
(Preencher sem abreviaturas com os dados do candidato)

Ilmo(a). Sr.(a). Coordenador(a) de Registros Académicos (CRA):
Eu,

filho(a) de e

Cor/raca: Sexo:

Nascido(a) no dia em Estado

Residindo na N° Apto

Bairro CEP Cidade Estado

RG Orgao Emissor Data de Expedi¢io

CPF

Telefone: Residencial Celular

E-mail do(a) estudante

Com quem reside D)utroyespeciﬁcar
Niimero de Pessoas que residem com o(a) estudante
N° de filhos Estado Civil Renda Familiar (soma dos rendimentos dos

membros da familia que residem na mesma casa, em numero de salarios minimos)

E aluno trabalhador Profissido
Tipo sanguineo Possui necessidades educacionais especiais?
[[] Outras/Especificar

Venho requerer a V.S * matricula no curso

ODeclxo.sobaspenasdaw.mammmmamom.bmmosmqm
apresento para fins de comprovagio s3o auténticas e mtegralmente veridicas. Declaro ainda, estar ciente de que a onussdo ou a
apresentacao de informagbes e/ou documentos falsos ou divergentes, podem provocar o cancelamento de nunha matricula no
curso, a qualquer tempo. Autonzo ao Ifes a avenguar as informagdes fornecidas. Por ser expressdo da verdade, firmo e assmo a
presente para que a mesma produza seus efeitos legais e de direito. e eston ciente de que responderei legalmente pelas
mformagdes prestadas.

Aracruz, ES, de de 2023.




