
REGULAMENTOS 
/FLUXOGRAMAS

CURSO DE ENGENHARIA MECÂNICA – CAMPUS ARACRUZ



FLUXOGRAMA GERAL DAS 
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

DO CURSO(ACC)



Solicitação das 
horas para ACC

•Aluno finalista que já tenha cumprido as 225 horas;

•Data prevista em calendário acadêmico;

• Juntada de documentos pelos alunos;

•Preenchimento do relatório individual (ANEXO I);

Análise e 
reconhecimento 

das horas 
solicitadas

•Professor indicado pela
coordenadoria de curso realiza a
análise de documentos;

•Relatório final com parecer;

•Divulgação da análise para os
alunos;

•Recurso;

Registro das 
atividades no 

sistema 
acadêmico

•Computação e registro 
das ACC no sistema 
acadêmico

ALUNO

COORDENADORIA

CRA/CGP



FLUXOGRAMA GERAL DOS 
TCC



• Aceite de Orientação (ANEXO I);

• Elaboração de uma Proposta de Pesquisa;

ELABORAÇÃO 
DA PROPOSTA 
DE PESQUISA

• Cursar a disciplina;

• Aprimorar e defender a Proposta de Pesquisa;

METODOLOGIA 
DA PESQUISA

• Cursar a disciplina;

• Defesa do TCC;

• Corrigir e verificar o texto, conforme 
normas atualizadas da biblioteca.

PROJETO DE 
GRADUAÇÃO 

(PG)



FLUXOGRAMA GERAL DO 
ESTÁGIO



CONSEGUIR 
ESTÁGIO

•O estágio pode ser conseguido pelo aluno ou pelo Ifes;

• Imediatamente após a sinalização da empresa, o CIE-E
deve ser acionado;

•A empresa cedente do estágio deverá observar a
legislação específica sobre o tema (lei 11788/2008);

ORIENTAÇÃO 
(IFES) + 

SUPERVISÃO 
(EMPRESA)

•Realização do estágio;

•300 horas mínima ( até 6 horas
semanais);

•Encontros periódicos emissão de
relatórios;

TRABALHO DE 
CONCLUSÃO DE 

ESTÁGIO

•Registro da nota do aluno 
no sistema acadêmico;

ALUNO / CIE-E

COORDENADORIA 
/ EMPRESA

ALUNO / 
ORIENTADOR
/CRA



Quem pode fazer estágio? qual a carga horária mínima?

•Alunos regularmente matriculados que tenha atingido 50% (cinquenta por cento) dos componentes curriculares obrigatórios do curso ou após
conclusão de todos componentes curriculares dos seis primeiros períodos letivos;

•300 horas (até 30 horas por semana)

Qualquer empresa pode conceder estágio?

• Sim. Desde que assine o termo de convênio com o Ifes, tenha uma mínima correlação com as atividades desempenhada pelo engenheiro mecânico e
atenda os requisitos da lei 1788/2008;

É possível realizar estágio não obrigatório? Qual a carga horária máxima e mínima?

• Sim. Desde que o aluno tenha cumprido todos os componentes curriculares dos dois primeiros períodos letivos;

•A CH máxima é de 30 horas semanais. Não há CH mínima. Entretanto, a CH do estágio não obrigatório só será computada a partir de 1 semestre de
estágio.

É possível aproveitar atividades de outras origens como estágio curricular?

• Sim. Podem ser aproveitadas as horas de monitoria, iniciação científica, projetos de extensão, experiências profissionais, estágios realizados em outras 
instituições de ensino ... Em todos os casos com limitação de carga horária e necessidade de análise do colegiado. 

PERGUNTAS FREQUENTES EM RELAÇÃO AO ESTÁGIO CURRICULAR


